
オーダーシート
■ 会社名・部署名

■受付店舗 ■ご希望納期

住所

■ メ ー ル ア ド レ ス  □出荷メールを希望する

�
依
頼
主

�
届
�
先

■お客様控

バイク便来店 車便宅配便

月　　日　　時　　分
発

着

納品物 □商品のみ □メディア同梱 □サンプル同梱

〒　　　　

)(□名伏せ配送 □申込者 □指定荷主
※指定の場合は、下記特筆事項
へ荷主情報をご記入ください。

TEL

お届け先名

ご担当者

ー ー

□メディア

□通信 

□MO＿＿枚  □CD/DVD＿＿枚  □USBメモリ＿＿点  □その他（　　　　　　）

□FTP  □E-メール  

■ 送信ファイル名（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

□アウトライン

□未アウトライン
　モリサワ／ダイナフォント

　その他（　　　　　　　 　　　） 

入

稿

方

法
■ 品名

■使用システム　Mac OS（　　　　　）  Windows（　　　　　） 

■出力データ ■書体

�
�
�
�
仕
様

Illustrator ver.（　　　　）  

InDesign ver.（　　　　）   

PDF ver.（　　　　） 

QuarkXPress ver.（　　　　）

MS Word ver.（　　　　）

MS Excel ver.（　　　　）

MS Power Point ver.（　　　　）

その他（　　　　　　　 　　　）

■出力サンプル　＿＿＿枚
TEL＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿　FAX＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿  緊急時連絡先＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿

夜間連絡 □可（　　　　時まで） □不可　※ご連絡がつかない場合、作業を保留させていただくことがございます。

様 

様 

■ご担当者名 

受付日時 

受付担当者

月    　　日    　　時    　分 

JOB-ID

進捗番号

/
/
/
/

商品コード 商品名 サイズ 色数 種類 頁 縮尺 斤量 加工用紙個数

1

2

3

4

備
考
欄

四六判/菊判


